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KIBRIS TURK TiCARET ODASI
UYE HIZMET STANDARTLARI

2024

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER / ARANAN KOSULLAR

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

HiZMET BEDELI

Uyelik Yenileme

Yil igerisinde basvurulmasi gerekmektedir.

Yillk aidatini 31 Aralik gliniine kadar 6demeyenlerden aidat
ylzde yiz zamli alinir

20 dk

Gergek Kisi: 9.750 TL
Tlzel Kisi (bankalar harig): 9.750TL
Banka: 24.000 TL

Yeni Kayit

1.Uyelik Basvuru Formu’nun doldurulmasi (Odamizdan veya web
sitemizden temin edilebilir)

Gergek Kisi ise:

1.Gelir ve Vergi Dairesinden Yikimli Kayit Belgesi

2.Kimlik Karti Fotokopisi

3.Polis Genel Mudirliginden alinan Sabika Kayit Belgesi
Tiizel Kisi ise:

1.Resmi Kabz Memurlugu ve Mukayyitlik Dairesinden alinan
onay belgeleri

2.Gelir ve Vergi Dairesinden YUkiimlG Kayit Belgesi (Bankalar,
Uluslararasi Sirkeler ve Serbest Liman’da faaliyet gosteren
sirketler harig)

3. Yabanci sirket ise T.C. Sicil Gazetesi

Ticari Unvan ise Resmi Kabz Memurlugu ve Mukayyitlik
Dairesinden alinan Ticari Unvanin Tescil Belgesi, Vergi
Dairesinden YlUkimli Kayit Belgesi, Kimlik Karti Fotokopisi

45 dk

3.250TL

Uye Sicil Belgesi

Y1l icerisinde Uyeligin yenilenmis olmasi gerekmektedir

20 dk

E-imzal Uye Sicil Belgesi

Yil icerisinde tyeligin yenilenmis olmasi ve Oda’dan sifre
alinmasi gerekmektedir

30 dk




Uye Sicil Giincelleme

- Unvan ,direktor, hissedar, adres degisikligi bildirimi (yeni onay
belgeleri)

- iletisim bilgileri degisikligi bildirimi (s6zli veya yazih)
- Faaliyet bilgileri degisikligi bildirimi (s6zli veya yazih)

- Uyelik kaydi dondurma bildirimi (Kayit Dondurma Formu’nun
doldurulmasi)

20 dk

Mense Sahadetnamesi Belgesi
(Certificate of Origin)

1. Mense Sahadetnamesi Basvuru Formu’nun doldurulmasi
(Odamizdan veya web sitemizden temin edilebilir)

2. ihracatginin faturasi

3. Direktorin faturada imzasi olmamasi durumunda; yetkilinin
Yetki Belgesi

4. Yabanci tlke menseli Uriinlerde; Girtinlere ait Certificate of
Origin belgesi

5. lade ve tamir maksatli basvurularda; Ticaret Dairesi
Middarluginden alinan iade ve tamir maksatli oldugunu belirten
yazl

45 dk

90 TL+
Fatura bedelinin 1.000’de 1,5'i

95TL

Proforma Fatura On izin Belgesi

1. Mense Sahadetnamesi Bagvuru Formu’nun doldurulmasi
(Odamizdan veya web sitemizden temin edilebilir)

2. ihracatginin proforma fatura asli

3. Direktor’uin faturada imzasi olmamasi durumunda; yetkilinin
Yetki Belgesi

45 dk

90 TL




Yesil Hat TGzUgl kapsaminda Yeni

1.Yesil Hat Denetim Formu’nun doldurulmasi

2. Ticareti yapilacak iriinlerin G.T.I.P. (Gumrik Tarife istatistik
Pozisyonu) kodlari

3. Ana Hammaddelerin G.T.I.P. (Guimriik Tarife istatistik
Pozisyonu) kodlari

4. Firmaya ait gincel tescil / sicil belgeleri kopyasi

8 Basvuru 2 Is gund i
5. Gelir ve Vergi Dairesi Yikimli Kayit Belgesi kopyasi
6. Sanayi UrUnleri icin bagli bulunduklari Oda’dan veya resmi
daireden faaliyete iliskin belge(ler) kopyasi
7. Tarim Uridnleri icin tarla kogani veya tarimsal arazi/bahge kira
sOzlesmesi veya tarim arazi icar s6zlesmesi kopyasi
8. KTTO yetkilileri tarafindan yerinde denetim
1. Yesil Hat TuzGgl Basvuru Formu’nun doldurulmasi
(Odamizdan veya web sitemizden temin edilebilir)
2. Fatura ibraz

. A Fatura tutari 1.000 €'ya kadar: 100 TL
Patates ticareti icin 6n kosul:
. e . - AB Uzmani denetiminden ge¢cmis olmak .
9 Yesil Hat TUzugl Refakat Belgesi 30 dk Fatura tutari 1.000 € (izeri ise:
. c 100 TL + Fatura bedelinin 1.000'de 1,5’i

Taze Balik ticareti icin 6n kosul:
- Balikg teknelerinin Komisyon onayli listelerde olmasi
- Balik Avlama ve Satis Beyan Formunun doldurulmasi
(Odamizdan ve web sitemizden temin edilebilir)

10 | Yesil Hat TGzUgl Annex Belgesi Basvuru sahibinin beyani 20 dk 95 TL

11 | Yesil Hat TUzUgl Gegici Gegis Yazisi Direktor veya Yetkili kisinin yazili talebi 20 dk -




Calisma izinleri

Sirket Onay Belgeleri

imza Sirkileri

Gelir ve Vergi Dairesi Yukimli Kayit Belgesi
Calisma Dairesi Tescil Karti Kopyasi
Direktor Kimlik Kopyasi

Taahhitname

12 Bakanlik Partalina Kayit KTTO Vekaletname 20 dk Ucretsiz
Yenilenen Uyelik Belgesi Kopyasi
Sosyal Sigortalar Borcu Yoktur Yazisi
ihtiyat Sandig1 Borcu Yoktur Yazisi
Vekaletname Belgesi (Vekalet ile islemler yiritiliyorsa)
C Kota Asim Dilekgesi I
13 (';Oih?zri];algczjltr:i;m basvurusu isci’nin Pasaport Renkli Fotokobisi Portal girisi 10 dk Ucretsiz
- . On lzin Basvurusu Formu -
14 'COihisznabI:;r\‘/ljrr:Jsu (TC) ve (3. Ulke) iggi’nin Pasaport Renkli Fotokobisi Portal girisi 10 dk 500 TL
' Isci TC'li ise Kimlik Karti Fotokobisi
Galisma lIzinleri .
15 | On izin Siire Uzatma (TC) ve (3.Ulke) On izin Siire Uzatma Dilekcesi Portal girisi 10 dk 400 TL
S On Izin Iptal Dilekgesi I
16 gﬂ?;;aizlgllz{ Ulke) Muhaceret Dairesi Deniz ve Havalimanlari Giris-Cikis Raporu Portal girisi 10 dk 400 TL
S Isci’nin Orjinal Pasaportu
GCalisma lIzinleri T S -
17 Meslek ve Sektor Degisikligi Bakanhk IS§§II'1-I;;(;II:§Iri1eaKiIzTﬁ|IIB(eKIZLtin Fotokobisi Portal girisi 10 dk 400 TL
Yazisi .
Durus Belgesi
Muhaceret Dairesi Deniz ve Havalimanlari Giris-Cikis Raporu
Yatay Gegis Bagvurusu Formu
isci’nin Orjinal Renkli Pasaportu Portal girisi 10 dk
18 Calisma izinleri ) @§gi TC'li ise Kimlik Karti Fotokobisi . 500 TL
Yatay Gegis (TC) ve (3. Ulke) Iscinin Sosyal Sigortalar Dairesinden Alinan Ise giris ¢ikis dokm
Son Calisma izin Belgesi
Durus Belgesi
- . Calisma izni Yenileme Basvurusu Formu
Galisma Izinleri .. isci’nin Orjinal Renkli Pasaportu Portal girisi 10 dk ..
19 | Yenileme (TC) ve (3. Ulke) 3¢ J P girts Ucretsiz

isci TC'li ise Kimlik Karti Fotokobisi
Son Calisma izin Belgesi




Calisma izinleri

isci’nin Orjinal Pasaportu
isci TC'li ise Kimlik Karti Fotokobisi

Portal girisi 10 dk

20 Yenileme Bakanlik Yazisi Son Calisma izin Belgesi 400TL
Muhaceret Dairesi Deniz ve Havalimanlari Giris-Cikis Raporu
Calisma izinleri
21 | Calisma izni Bakanlik Basvuru Onayi 800 TL
(TC) ve (3.ULKE)
22 Ca[|§ma lzinleri Bakanlk Basvuru Onayi Portal girisi 10 dk 400 TL
Saglik Raporu
Calisma izinleri
23 Teminat (3. Ulke) 6 Aylik: 1000TL
1Yilik : 1000 TL
2 Yilik :2000 TL
. . Yarim Sayfa: 2.000 TL
24 i';iraonznbff;ti‘:f' Tam Sayfa: 4.000 TL
Arka Kapak: 6.000 TL
25 | Uye talebine istinaden verilen Yazilar Direktor veya Yetkili kisinin talebi 20 dk -
GUMAK
26 | (GUumriksiuz Mal Alim Komisyonu) KTTO Taahhitname’nin doldurulmasi 20 dk -
Basvuru Yazisi
Elektrik Tesvik Yazisi 1.Elektrik Enerjisi Tesviki Miiracaat Formu’nun doldurulmasi i
27 20 dk
2.Kibris Tirk Elektrik Kurumu enerji tiiketim faturasi
Mesai saatleri igerisinde:
Yarim giin: 2.500 TL
KTTO 1. Kat 1.Direktor veya Yetkili kisinin talebi Tam gun: 3.500 TL
28 | Mustafa Cagatay Konferans Salonu 20 dk

Kiralama

2. Tarih, saat ve katilimci detaylari

Mesai saatleri disinda:
Yarim giin: 3.000 TL
Tam glin: 4.000 TL




29

Uyelere Yonelik Egitim Programlarina
Kayit

1.Direktor veya Yetkili kisinin talebi

2. Katihm saglanacak egitim programinin ismi ve katihmci sayisi

20 dk

Kisi basi: 450 TL

30

Minhal ilani

Minhal Ekleme Kullanici Talep Formu’nun web sitemiz
Uzerinden doldurulmasi

20 dk

31

Sanal Fuara Kayit

1. Sanal Fuar Basvuru Formu’nun web sitemiz tizerinden
doldurulmasi

2. Sirket veya Urlnlere ait tanitici gorsellerin iletilmesi

20 dk

32

e-oda’ya Kayit

1. e-oda Basvuru Formu’nun doldurulmasi (Odamizdan veya web
sitemizden temin edilebilir)

2. Gergek kisiler ve tek direktorli sirketler tarafindan Oda
yetkilileri huzurunda doldurulan ve imzalanan Vekaletname/

Yetki Belgesi

3. Cok direktorlu sirketler icin noter tasdikli Vekaletname/ Yetki
Belgesi

4. Glncel Direktorler Kurulu Onay belgesinin Oda’ya verilmesi

20 dk




Banka Havale islemleri icin:

KIBRIS TURK TICARET ODASI KIBRIS TURK TICARET ODASI

LIMASOL TURK KOOPERATIF BANKASI LTD. TURKIYE iS BANKASI AS.

Merkez Sube Kigik Kaymakli Subesi : 6801

HESAP NO: 200-000-498 HESAP NO: 6801 2903 42

UBAN NO: CT19-1230-2910-0000-0002-0000-0498 IBAN NO: TR58 0006 4000 0016 8010 2903 42

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz olarak temin edilmesine ragmen, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda asagidaki ilk miiracaat veya ikinci miracaat yerlerine basvurabilirsiniz.

NOT: Hizmetin tamamlanma suiresi evraklarin / bilgilerin Oda’ya eksiksiz teslim edildigi andan itibaren gecerli olup, tek bir isleme iliskindir.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim: Mustafa Ergiiven isim: Aysun Onet ileri
Unvan: Genel Sekreter Yardimcisi Unvan: Genel Sekreter
Tel: 0392 22 837 60 Tel: 0392 22 837 60
Faks: 0392 22 707 82 Faks: 0392 22 707 82

E-posta: mustafaerguven@ktto.net E-posta: aysunonet@ktto.net
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