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2024 YILI iCERISINDE GERCEKLESTIRILMESI PLANLANAN

PERSONEL EGiTiM BASLIK VE TARIHLERI

ilk Yardim Egitimi

Beden Dili Egitimi

Proje Yénetme/ Hazirlama ve Uygulama Egitimi

Risk/Kriz/Degisim Yonetimi Egitimi

Zaman Yonetimi

Sosyal Medya Yonetimi

KIBRIS / CYPRUS

ddress 90 Bedrettin Demirel Cad.

Lefkosa - North Cyprus
+90 392 228 37 60

+90 392 228 30 89

)sta na ktto@ktto.net

BRUKSEL / BRUSSELS
Rond-Point Schuman 6, Box 5 1040
Brussels

+32(0) 2 234 7826

brussels@ktto.net

- 19 Mart 2024, Sali

- 30 Nisan 2024, Sali

- 4 Haziran 2024, Sali

- 16 Temmuz 2024, Sali
- 17 Eyliil 2024, Sal

- 5 Kasim 2024, Sah

ANKARA / TURKIYE
Kazim Ozalp Mah. Rabat Sok. 27/3 06700
Gaziosmanpasa, Ankara - Tiirkiye

+90 312 436 36 92
+90 312 436 36 92

ankara@ktto.net

LONDRA / LONDON
34 & 35 D' Arblay Street, First
Floor, London W | F 8EX - UK

+44778 908 93 75

london@ktto.net
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EGIiTiM ICERIKLERI

iLK YARDIM EGIiTiMi

e ilk midahalenin 6nemi

e 112 Acil Servisi hangi durumlarda aramak gerektigi

e 112 Acil Servis arandiginda hangi bilgilerin verilecegi

e Solunum yolu tikanmalarinda ne yapacagi

e Kanamalarin ciddi bir durum oldugu ve kanamaya nasil miidahale edilecegi

e Kafatravmalarinda nelere dikkat etmek gerektigi

e  GoOgls ve karin bolgesi yaralanmalarinda dikkat edilecek hususlar ve miidahale

e Yaniklarda uygulayacak ilk yardim

e Eklem burkulmalari ve kirik, ¢atlak durumunda ne yapmak ve ne yapmamak gerektigi

e Epilepsi (sara), kalp krizi gibi ciddi tablolarda hastaya nasil midahale edilecegi

e Zehirlenmelerde hayat kurtaran uygulamalar

e Hayvan ve bdcek isirmasi durumunda yapilmasi gerekenler

e Suda bogulmalarda ilk midahale
e Aracta sikisan kazazedelerin nasil ¢ikarilacagi

BEDEN DilLi EGITIMI

e Beden dili toplulugu nasil etkiler?

e Bedenin bir bitlin olarak kullaniimasi
e Beden diliile iletisimin ozellikleri

e Dogru durus, ylirime

e GoOztemasl

e Jestler ve mimikler

e Yizifadeleri

e Temel duygular

e Bas hareketleri

e Eller ve parmaklar

e Temel el hareketleri

e Dinleme, degerlendirme, elestiri jestleri
e Karar jestleri

e Elsikisma

KIBRIS / CYPRUS BRUKSEL / BRUSSELS
dres I 90 Bedrettin Demirel Cad. Rond-Point Schuman 6, Box 5 1040
Lefkosa - North Cyprus Brussels
+ 90 392 228 37 60 +32(0) 2 2347826
+90392 228 30 89

ta na ktto@ktto.net brussels@ktto.net

ANKARA / TURKIYE
Kazim Ozalp Mah. Rabat Sok. 27/3 06700
Gaziosmanpasa, Ankara - Tiirkiye

+90 312 436 36 92
+90 312 436 36 92

ankara@ktto.net

LONDRA / LONDON
34 & 35 D' Arblay Street, First
Floor, London W | F 8EX - UK

+44 778 908 93 75

london@ktto.net
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e Kol kavusturma engeli

e Saklanma davraniglar

e Bacaklarin kullanilmasi

e  Oturma bigimleri

e Oturma dizenleri

PROJE YONETIMI

e  Proje konusunun fizibilite analizi

e Projede amaglarin, faaliyetlerin ve hedeflerin tanimlanmasi
e Proje yonetim surecleri

e  Etkili proje yonetimi

e  Proje risklerinin tanimlanmasi ve risk yonetimi

e Proje goriunirlilik detaylari

e Kalite — zaman- organizasyon — iletisim ve tedarik konulari
e Proje takibi ve proje kontroli

e Projelerde ara ve nihai raporlama

RiISK/KRiZ/DEGISiM YONETiMi EGITiMI

e  Kriz durumlarina hazirhk

e Kriz ydnetim plan

e letisim stratejileri

e  Kriz durumlarinda liderlik

e Kriz sonrasi degerlendirme

e  Kriz durumlarina karsi farkindalik olusturmak

e  Kriz durumlarinda ekip ¢alismasi

e Kriz durumlarinda psikolojik destek, yasal ve etik konular.
ZAMAN YONETiMi

e Zaman ydnetimi ve organizasyon

e Zaman yoOnetim sisteminde anahtar faktorler

e Zaman odakli yonetim

KIBRIS / CYPRUS BRUKSEL / BRUSSELS ANKARA / TURKIYE
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e Zaman ve kaynaklara odaklaniimasi

e Performans Analizi

e Zaman yonetiminin 3 boyutu

e Hedef Olusturmak ve Planlamak

e Dogru tanimlanmis hedefler olusturmak

e Hedef gergeklik analizi ve zaman plani

e Plan nedir? (Etkili planlama)

e Onceliklendirme (Faaliyetlerin Gercek Degerinin Kiyaslanmasi)
e Takvimler ve Randevu Defterleri

e Notlar ve “Check-list”ler (Kayitlar ve Kontrol Cizelgeleri)
e Mesgul Degil, Uretkenlik

e Kararsizlik veya Gecikmenin Ustesinden Gelmek

e Agsiri Yikten Kurtulmak

e Dokimanlari Yonetmek

e Kesintileri Yonetmek

e Calisma Alanini Yonetmek

SOSYAL MEDYA YONETIMI

* Sosyal Medyanin Temelleri
* icerik Ureticiligi

¢ Viral Olma Ve Algoritma

* isbirligi ve Para Kazanma

* Reklam Sistemi

* statistikleri Analiz Etme
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