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HARİTALAMA - GAP ANALİZİ VE STRATEJİK PLANMAMA HİZMET ALIMI  İÇİN 

İHALEYE DAVET MEKTUBU  

Sayın İlgili, 

Finansmanı Avrupa Birliği tarafından sağlanan ‘Yeşil Hat Aracılığıyla Kadınların Ekonomiye 

Katkısının ve Kadın Ekonomik Ortaklığının Geliştirilmesi’ projesinin uygulanması çerçevesinde sizi 

aşağıda detayı verilen Dijital Pazarlama ve Kreatif Tasarım hizmeti satın alımı için en uygun teklifi 

vermeye davet ediyoruz.  

Teklifinizi son başvuru tarihinden önce almayı beklemekteyiz: 22/12/2023 ve 17:00. Teklif vererek 

usulün sonucu ile ilgili olarak elektronik ortamdan bildirim almayı kabul etmiş bulunmaktasınız. Teklif 

vermemeye karar verirseniz, kararınıza ilişkin gerekçelerinizi açıklayan bir yazıyla bizi 

bilgilendirmenizi rica ederiz.  

Tekliflerinizi ve destekleyici dokümanları pdf formatında aşağıdaki adrese gönderebilirsiniz: 

İrtibat kişisinin adı – Su KABA 

E-mail: sukaba@ktto.net 

 

Proje kapsamındaki satın alımlar AB eş finansmanlı olduğu için KDV’den muaftır. Bu nedenle 

teklifinizi KDV’siz fiyatlar üzerinden vermeniz gerekmektedir. 

İhale dosyasının içeriği aşağıdaki şekildedir; 

I. İş Tanımı (ihale şartlarını ve beklentilerini içeren bilgilendirici dokümandır) 

II. Sözleşme Taslağı (ilerde imzalanacak sözleşmenin bir örneği olarak sadece bilgilendirmek 

amacıyla eklenmiştir.) 

III. Hizmet İhalesi Teklif Sunum Formu (hizmet sağlayıcı tarafından doldurulucak) 

IV. Teknik Teklif: Metodoloji (hizmet sağlayıcı tarafından doldurulucak) 

V. Referanslar (hizmet sağlayıcı tarafından doldurulacak) 

VI. Mali Teklif (hizmet sağlayıcı tarafından doldurulucak) 

VII. Beyanname (hizmet sağlayıcı tarafından doldurulucak) 

 

Teklife ilaveten, aşağıdakileri de temin etmeniz gereklidir:  
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• Tüzel/Gerçek kişi için kayıt belgesi (Şirket Onay Belgesi/Yükümlü Kayıt Belgesi) 

• İlgili uzman/ların CV’si  

İŞ TANIMI 

1. Arka Plan Bilgisi 

KTTO Kadın Girişimciler Konseyi liderliğinde yürütülecek olan Yeşil Hat Aracılığıyla Kadınların 

Ekonomiye Katkısının ve Kadın Ekonomik Ortaklığının Geliştirilmesi projesinin genel amacı 

kadınların ekonomik aktivitelere katılımın artırılması ve cinsiyet eşitliğini geliştirmektir. Bu bağlamda 

projenin iki özel amacı bulunmaktadır.  

1. Kadınların ekonomiye katkısını artırmak için STÖ’ler arası koordinasyonun artırılması ve 

politika diyaloğunun artırılması.  

2. Kadınların ekonomik katılımını teşvik etmek için kapasite ve farkındalığı artırmak. 

Yukardaki hedefler doğrultusunda  

2. İşin Kapsamı 

a. Genel Kapsam 

Bu şartname yukarıda detayı verilen projenin hedeflerinden “Kadınların ekonomiye katkısını artırmak 

için STÖ’ler arası koordinasyonun artırılması ve politika diyaloğunun artırılması” kapsamında 

Haritalama ve GAP Analizi ve oluşturulacak Kadın Ekonomik Ortaklık Platformu (WEPP) için strateji 

çalışmasının yürütülmesi amacıyla danışmanlık hizmetlerinin satın alınması için hazırlanmıştır. 

Strateji çalışması için ilgili kurum temsilcilerinden yaklaşık 50 kişi hedeflenecektir.  

b. Özel Kapsam  

Bu ihale şartları kapsamında aşağıda listelenen işler şartname hükümlerine uygun olarak Hizmet 

Sağlayıcı tarafından ihale makamına teslim edilecektir. 

• Haritalama ve GAP Analizi 

o Birincil Veriler 

o İkincil Veri/Literatür Taraması 

o Kıyaslama Raporu/İyi Uygulamalar 

o  Sonuç Bölümü 

 

• WEPP Stratejik Planlama 

 

o Sosyo-Ekonomik Durum 

o SWOT Analizi 

o Vizyon/Misyon 

o Hedefler  

o Stratejiler  

o Eylem Planı  

o İzleme 

3. Profesyonel Kapasite  

Hizmet sunacak uzman ve/veya firmanın görevlendireceği uzmandan aşağıdaki kriterleri 

karşılaması beklenmektedir.  

• Uzmanın ilgili bölümden mezun veya en az 5 yıllık tecrübe. 



Bu proje, Avrupa Birliği tarafından Kıbrıslı Sivil Toplum İş Başında VIII Hibe Programı 

kapsamında finanse edilmekte ve Kıbrıs Türk Ticaret Odası tarafından uygulanmaktadır. 

 

• Firmanın ve/veya uzmanın daha önce benzeri (araştırma ve mapping)  en az 2 iş tamamlamış 

olması.  

• Firma tarafından görevlendirilecek kişinin en az 1 yılı aşkın süredir benzeri hizmetleri vermiş 

olması.  

• Firma ve/veya uzmanın Avrupa Birliği projelerinde/ AB finansmanlı projelerde hizmet vermiş 

olması.  

• Firma ve/veya uzmanın Sivil Toplum Örgütü ve/veya Kamu Kuruluşlarında alanında çalışma 

yapmış olması 

 

4. Diğer Şartlar 

 

a. KDV 

Proje kapsamındaki satın alımlar AB eş finansmanlı olduğu için KDV’den muaftır. Bu nedenle 

teklif(ler)inizi KDV’siz fiyatlar üzerinden vermeniz gerekmektedir. 

b. Fiyat 

Tekliflerin Avro cinsinden verilmesi gerekmektedir. Bu hizmet sözleşmesinin maksimum bütçesi 

€8,300’dur. Fiyat teklifi, strateji çalıştayının yer ve izaz ikram maliyetlerini de içermelidir. Çalıştay 

katılım sayısı 50 kişi olarak tahmin edilmiştir.   

c. Geçerlilik Süresi 

İsteklilerim sunmuş olduğu teklifler, son teklif verme tarihinden itibaren 60 gün geçerli olacaktır.  

d. Milliyet  

İhaleye katılım, Avrupa Birliği Üye Devletleri veya belirtilen programa özel enstrümanlarca 

kapsanan ve/veya izin verilen bölgelerde bulunan bir devlet veya toprakta kurulmuş olan tüm tüzel 

ve özel kişilere (bağımsız veya grup halinde (konsorsiyum) olarak) açıktır. 

5. Seçim Kriteri  

Sözleşme idari ve teknik açıdan uygun, değer/fiyat anlayışına uygun olarak, %40 metodoloji, %40 

tecrübe ve %20 fiyat olarak değerlendirilecektir.   

İdari Kriter: İsteklinin milliyet kuralına uygun olduğunu gösterir belgelerin teslimatı ile birlikte 

teklif dosyasının tam olarak sunulmasıdır. İdari kriterin bir ağırlığı olmamakla birlikte idari kriteri 

geçmeyen isteklilerin teklifleri ileri bir değerlendirmeye girmeyecektir. 

Teknik Kriter (Metedoloji): İş Tanımı-2.Özel Kapsam-b.İşin Kapsamı altında belirtilen başlıkların 

detaylandırılmış hali dikkate alınarak belirlenecek içerik ve uyguluma metodunun 

değerlendirmesidir. Toplam ağırlığı %40 şeklindedir ve 40 üzerinden verilecektir.  

Profesyonel Kapasite/Tecrübe: Destekleyici belgeler olarak sunulacak CV ve Referanslar ile 

değerlendirilecektir. Toplam ağırlık %40 şeklindedir ve 40 üzerinden verilecektir. 

Fiyat: Fiyat teklifleri en düşük fiyatı veren teklife oranla hesaplanacaktır. Toplam ağırlık %20 

şeklindedir.  

Toplam Puan= (Teknik Puan)+(Profesyonel Puan)+(en ucuz teklif/fiyat teklifi*20) 
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Saygılarımla, 

 

Aysun Önet İleri  

Genel Sekreter. 
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TEKLİF SUNUM FORMU 

Bu form, teklifi veren firma tarafından kendine ait bilgiler girilerek doldurulacaktır.  

Ref: KTTO-KGK/Servis2/V2 

Sözleşme Başlığı: Haritalama - Gap Analizi ve Stratejik Planlama Hizmeti 

Yer ve Tarih 

Bir imzalı form sunulmalıdır. 

1 Teslim Eden  (i.e, Teklif sunanın adı) 

İstekli/ isteklilerin adı/ adları ve adresi 

 

2 İrtibat Kurulacak Kişi (bu teklif için) 

İsim 
 

Adres 

 

Telefon  

Faks  

E-posta  
 

3 BEYANNAME 

Konsorsiyum durumunda, Sözleşme Makamı tarafından önceden yazılı onay verilmedikçe, ihale 

sürecinde konsorsiyumun oluşumunun değiştirilemeyeceğinin tamamen bilincindeyiz. Ayrıca 

konsorsiyum üyelerinin bireysel ve toplu olarak yukarıda belirtilen ihale sürecine katılımda ve bunun 

sonucunda bize verilecek olan herhangi bir ihale sözleşmesinde Sözleşme Makamına karşı 

sorumlulukları olduğunun da tamamen bilincindeyiz.  

 

Ekonomik ve mali kriterler bakımından kapasitelerine güvendiğimiz tüzel kişiliklerin bu sözleşmenin  

ifasından münferiden ve müteselsilen sorumlu hale geldiklerini de anlamış bulunmaktayız. 

 

Aşağıda imzası bulunan bizler, Teknik Teklif ve Mali Teklifimizden oluşan, aşağıdaki belgelere 

dayalı olarak ihale dosyasında yer alan bütün belgelerin tarafımızdan  incelenmiş, okunmuş herhangi 

bir ayrım ve sınırlama yapmadan bütün koşullarıyla kabul  edilmiş olduğunu beyan ederiz.: 

• Teknik Teklif 

• Mali Teklif 

• Referanslar 

 

İstekli adına imzalayan 

İsim  
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İmza 

 

 

  

Tarih  
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TEKNİK TEKLİF: METODOLOJİ 

 

 

Lütfen aşağıdaki bilgileri giriniz: 

 

DETAYLI KAPSAM 

[Verilecek hizmetin ayrıntılı içeri] 

 

 

METODOLOJİ 

[Sözleşmenin uygulanması için önerilen yaklaşımın bir taslağı. 

Sözleşme hedeflerine ulaşmak için gerekli olduğunu düşündüğünüz önerilen görevlerin ve 

aksiyonların bir listesi.] 

 

 

ÇALIŞMA TAKVİMİ 

[Önerilen görevlerin haftası, sırası ve süresini aşağıdaki tablo formatında belirtiniz] 

 

 

İş Tanımı Hafta 1 Hafta 2 Hafta 3 Hafta 4 

[1. Örnek 1] 

• Örnek 1.1. 

• Örnek 1.2. 

    

[2. Örnek 2] 

• Örnek 2.1. 

Örnek 2.2. 
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REFERANSLAR 

 

 

 

 
1 Kurumun kendisi dışında finansman sağlayan başka bir resmi kuruluş. 

Kurum İsmi: 

Verilen Hizmet:   Sektör: 

Bölge 
Hizmet Bedeli (€) 

Finansmanı Sağlayan Kurum1 Hizmet Süresi 
Tarih (yıl yeterli)  

     

Verilen Hizmetin Hedef ve 

Çıktıları 

Hedef: 

•  

 

Çıktılar:   

•  
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2 Kurumun kendisi dışında finansman sağlayan başka bir resmi kuruluşun olması durumunda. 

Kurum İsmi: 

Verilen Hizmet:   Sektör: 

Bölge 
Hizmet Bedeli (€) 

Finansmanı Sağlayan Kurum2 Hizmet Süresi 
Tarih (yıl yeterli)  

     

Verilen Hizmetin Hedef ve 

Çıktıları 

Hedef: 

•  

 

Çıktılar:   

•  
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MALİ TEKLİF 

 

No. Açıklama Birim Fiyat (€) Toplam Fiyat (€) 

1    

2    

TOPLAM   

Özel İndirim  (eğer varsa, özel indirim şartını belirtiniz;ör: tüm kalemlerin 

satın alınması durumunda) 
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TEDARİKÇİNİN BEYANI 

(Hizmet Sağalayıcının antetli kağıdı üzerine) 

<Tarih> 

<Sözleşme Makamının İsim ve adresi > 

Referans no.: < > 

İlgili Makama, 

Aşağıda imzası bulun bizler, aşağıdaki hususları beyan ederiz: 

• Bu ihalede bu teklifi [kendi adımıza, isteklinin adı]*  [konsorsiyumun üyesi olarak [< 

konsorsiyumun liderinin  adı>] [sizin adınız]] * yapıyoruz. Aynı ihale için herhangi bir şekilde birden 

fazla teklif vermediğimizi beyan ediyoruz. (konsorsiyuma üye olarak veya kosnsorsiyum lideri olarak, 

veya kendi adımıza); 

• Sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, yukarıda belirtilen durumlarda 

herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını derhal bilgilendireceğiz. Ayrıca bu 

başvuruda kasti olarak verilen herhangi bir yanlış ya da eksik bilginin, bu ihaleden ya da AB/AKF 

tarafından finanse edilen diğer ihalelerden ihraç edilmemizle sonuçlanabileceğini tamamen farkında 

olarak kabul ederiz.; 

• [aynı grup veya ağda olduğumuz işletmelerin güncel bir listesini ekledik] [ bir grubun veya 

ağın üyesi değiliz ]*ve [yasal tüzel kişilik] [yasal tüzel kişiliğimizin ve yazılı olarak taahütte 

bulunduğumuz diğer tüzel kişiliklerle]*;  başvuru formuna yalnızca tüzel kişiliğimizin kaynakları ve 

deneyimi ile ilgili verileri eklediğimiz;,   

• Sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, yukarıda belirtilen durumlarda 

herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını derhal bilgilendireceğiz 

• Belirtilen durumlardan herhangi birinde olmasına rağmen yukarıda belirtilen kişilerin 

katılması veya verdikleri bilgiler veya yaptıkları beyanların yanlış olması halinde, bu kişilerin bu 

usulden reddedilebileceğini ve ihaleden ihraç şeklinde ve verilecek olan sözleşmenin toplam tahmini 

değerinin  %10’una kadar  maddi cezaya tabi tutulabileceklerini ve bu bilgilerin yürürlükteki Mali 

Yönetmelik uyarınca Komisyon web sitesinde yayınlanabileceğinden tamamen haberdar olduğumuzu 

bildirerek kabul ederiz; 

• AB’nin mali çıkarlarını korumak maksatlarıyla kişisel verilerimizin iç denetleme hizmetlerine, 

Erken Uyarı ve İhraç Sistemine, Avrupa Sayıştayına, Mali Usulsüzlük Paneli veya Avrupa 

Dolandırıcılıkla Mücadele Ofisine gönderilebileceğini biliyoruz. 

Ayrıca, istenilmesi halinde, ihale duyurusu madde bu teklif çağrısına yönelik seçilme kriterlerine 

uygun olarak mali ve ekonomik durumumuz ile teknik ve profesyonel kapasitemize ilişkin kanıt 

sunmayı da taahhüt ederiz. (Seçim kriterlerinde belirtilmişse dahil edin)  

[* Uygun olduğu durumlarda silin] 

Saygılarımla, 

<Yetkili kişinin imzası> 

<Yetkili kişinin ismi ve pozisyonu> 
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İsteklinin Beyannamesi Eki 

ETİK KURALLAR VE DAVRANIŞ STANDARTLARI 

1.1 Çıkar Çatışmasından Kaçınma 

İsteklinin herhangi bir çıkar çatışmasından etkilenmemesi ve diğer istekliler veya taraflarla bir 

ilişkisi olmamalıdır. İhalenin verilmesine yönelik inceleme, açıklama, değerlendirme sürecinde 

isteklinin gizli bilgileri elde etme, rakiplerle yasalara aykırı anlaşmalar yapması veya 

Değerlendirme Komitesi veya Sözleşme Makamı ile irtibat kurmaya çalışmak veya başka 

şekillerde etkileme girişimi, verilen teklifin hemen diskalifiye edilmesine ve para cezasına neden 

olacaktır. 

1.2 İnsan Haklarına, Çevre yasasına ve temel işgücü standartlarına saygı 

İsteklinin ve çalışanlarının insan haklarına uyması gerekmektedir. Sözleşme imzalanan isteklilerin, 

uygulamada olan çok taraflı çevre antlaşmalarını içeren çevre yasalarına ve Uluslararası Çalışma 

Örgütü sözleşmelerinde tanımlanan temel çalışma standartlarına uyması gerekmektedir. Sözleşme 

imzalanan istekliler ve başvuru sahiplerinin, yasalara uygun olarak, çok taraflı çevre anlaşmaları 

dahil çevre mevzuatına ve uygulanabilir ve ilgili Uluslararası sözleşmelerde tanımlanan temel 

çalışma standartlarına (örgütlenme özgürlüğü, toplu sözleşme, zorunlu çalıştırmanın ve çocuk 

işçiliğin ortadan kaldırılması gibi) uyması gerekmektedir. 

1.3  Cinsel sömürü ve istismara karşı sıfır tolerans: 

Sözleşme Makamı, isteklinin profesyonel güvenilirliği üzerinde etkisi olan tüm yanlış 

davranışlarla ilgili olarak 'sıfır tolerans' politikası uygular. Fiziksel istismar veya ceza , veya 

fiziksel taciz, cinsel istismar veya sömürü tehditleri, taciz ve sözlü taciz ile diğer sindirme/tehdit 

biçimleri yasaklanacaktır.  

1.4 Yolsuzluk ve rüşvetle mücadele   

İsteklinin, rüşvet ve yolsuzlukla mücadele ile ilgili yürüklükteki  yasa ve yönetmelik ve kurallara 

uyması gerekmektedir. İhalenin verilmesinin herhangi bir aşamasında yolsuzluk uygulaması 

ortaya çıkar ve Hibe Faydalanıcı bu durumu iyileştirmek için gerekli tüm önlemleri almazsa, 

Sözleşme Makamı proje inanmanınım askıya alma veya iptal etme hakkını saklı tutar. Bu 

maddenin amaçları bakımından, “yolsuzluk uygulaması”, ihalenin verilmesi veya Hibe 

Faydalanıcısı ile yapılan sözleşmenin uygulanması ile ilgili herhangi bir kişiye teşvik veya ödül 

gibi rüşvet, hediye, bağış veya komisyon teklif edilmesidir. 

1.5 Olağandışı Ticari Harcamalar  

Özellikle de, tüm ihale dosyaları ile mal alımı ve hizmet sözleşmeleri, ihalenin verilmesi veya 

sözleşmenin ifasında olağan dışı ticari masrafların ortaya çıkması durumu olursa tekliflerin 

reddedileceği veya sözleşmelerin iptal edileceğine dair bir madde içermelidir. Olağan dışı ticari 

masraflar, sözleşmede belirtilmemiş veya tam olarak düzenlenmemiş bir sözleşmede olmayan 

komisyonlar, gerçek ve yasal hizmetler için ödenmemiş komisyonlar, vergi olarak havale edilmiş 

komisyonlar, tam olarak kimliği açık olmayan bir alıcıya ödenen komisyonlar veya paravan şirket 

olmak için kendini kanıtlamış bir şirkete ödenen komisyonlardır.. 

Avrupa Birliği tarafından finanse edilen projelerde olağan dışı ticari masraf ödemesi yaptığı 



 

Bu proje, Avrupa Birliği tarafından Kıbrıslı Sivil Toplum İş Başında VIII Hibe Programı 

kapsamında finanse edilmekte ve Kıbrıs Türk Ticaret Odası tarafından uygulanmaktadır. 

 

görülen yükleniciler, gözlemlenen bulgunun ciddiyetine bağlı olarak, sözleşmelerinin iptal 

edilmesine veya kalıcı olarak AB fonları almama durumuna tabidir. 

1.5 Yükümlülük ihlali, Usülsüzlük veya Dolandırıcılık 

Sözleşme makamı, ihale prosedüründe, yükümlülüklerin ihlaline, usulsüzlüklere veya 

dolandırıcılığa tabi olduğu kanıtlandığında, ihaleyi askıya alma veya iptal etme hakkını saklı tutar. 

AB fonları ile ilgili dolandırıcılık, yolsuzluk veya başka usulsüzlüklerden şüphelenilirse, 

Sözlerşme Makamı  vaktinde bilgilendirilmelidir. 


