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BELEDIYELER YASASI

(332001, 2/2003, 9/2006, 40/2007,14/2008, 2/2009, 91/2009; 3/2013, 33/2014, 53/2015, 21/2017,

3/2018, 2/2023 ve 44/2023 Sayili Yasalar)

Madde 110 ve 133 Altinda Yapilan Tiiziik

Erenkéy-Karpaz Belediye Meclisi, Belediyeler Yasasi’nin 110’uncu ve 133’iincii maddesinin
kendisine verdigi yetkiyi kullanarak, Bakanlik ve Bakanlar Kurulu’nun onay: ile asagidaki Tiizigi

yapar:
Kisa Isim

Tefsir

Biitce
Hazirlanmasi
65/2007

Biitgenin
Meclise
Sunulmasi ve
Goriisiilmesi

Biitcenin
Denkligi
Biitgede
Aciklayicr Bilgi
Bulunmasi

Ek Biitge

1.

2.

Bu Tiiziik, Erenkéy-Karpaz Belediyesi Mali Isler Tiiziigii olarak isimlendirilir.

Bu Ttiziikte metin baska tiirlii gerektirmedikce:

“Belediye”, Erenkdy -Karpaz Belediyesini,

“Bakanlik”, Belediyelerden sorumlu Bakanligi,

“Biitge”, Bu tiiziik amaglari bakimindan ileriye doniik bir yilin programi ve bu

programin mali projesinin gelir ve giderlerini tahsilini,

“Maliye Memuru”, bu tiizitk amaglart bakimindan Belediye Kamu

Gorevlileri  Yasasi’'nda belirtilenler ile Belediye gelirlerini tahsil etmekle

gorevlendirilen Belediye ¢alisanlarini anlatir.

(1) Eyliil ay1 baginda Belediye Bagkanmin talimati ve Belediye Miidiiriiniin veya
Belediye Personel Yasasi geregi en iist diizey belediye personelinin istemi ile
biitiin  subeler ozellikleri itibariyle giiniin rayi¢ degerleri {izerinden
hazirlayacaklar1 gelir ve gider biitgelerini engeg Ekim ay1 baginda Belediye
Miidiirli veya Belediye Personel Yasasi geregi en st diizey belediye
personelinin vasitasi ile Mali Isler Subesine teslim etmekle sorumludur.

(2) Mali isler Subesi Belediye Bagkaninin talimatlar1 ve Belediye Miidiirii veya
Belediye Personel Yasasi geregi en iist diizey belediye personeli ile koordineli
olarak biitiin subelerden gelen biitgelere gelebilecek artiglari da ekleyip,
personel ve diger giderler ile vergi, resim, har¢lar ve Devlet Katkisim ilave
ederek hazirlanan biitge taslagini Ekim ayinin son haftasi i¢inde Belediye
Bagkanina sunar.

(1) Belediye Bagkam hazirlanmig olan biitge taslagini inceledikten sonra
gerekgeleri ile birlikte yasa hitkmiine uygun olarak Kasim ay1 baginda Meclise
sunar.

(2) Meclis, gerekeeleri ile birlikte sunulan biitge taslagini madde madde gériiserek
en ge¢ Kasim ayir sonunda karara baglar ve 10 giin igerisinde onay igin
Bakanhga génderir.

Biitgenin denk olmasi sarttir.

Biitge bir 6neeki yihin biitge degerleri ile kargilastirilmali olarak hazirlamip, agiklama
boliimiinde biitge kalemleri igin gelir ve gider bazinda agiklayici ek bilgi verilir.

Onaylanmig olan biitede gelir ve/veya gider kalemlerinde olmayan bir gelirin
ve/veya giderin meydana gelmesinde ve/veya gider kalemlerinde aktarma yolu ile
kargilanmayacak olan gider kalemleri i¢in, gelir tespit edilerek Yasa ve Tiiziik
hiikiimleri gergevesinde ek biitge yapihr.
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(1) Onaylanmis olan biitgenin uygulanmasim Yasa, tiiziikler ve biitge prensipleri
cercevesinde ve Belediye Meclisinin alacagi kararlar dogrultusunda Belediye
Bagkani yiiriitiir. Ancak; bu tiiziigiin 6. maddesinde belirtilen agiklayici ek
bilgilerin net bir sekilde bulunmasi halinde Meclis karar1 gerekmez.
(2) Biitge harcamalarmin tamami Belediyenin nakit imkénlar géz dniine alinarak
yukarida (a) fikrasi hiikiimleri cercevesinde Yasa ve bu Tiiziik kurallan
uyarinca Belediye Bagkan tarafindan yapilir.

Biitge mali yih; Devlet mali yihdir.

Herhangi bir sebeple yeni yil biitgesinin kesinlesmemesi halinde, bu iglem
tamamlanincaya kadar eski yil biit¢esi uygulamaya devam olunur.
Ancak su sartla ki;

(1) Belediye hizmetlerinin devamini saglamak gayesiyle bir énceki mali yil biitce
kalemlerinde bulunan tahsisatlarina en ¢ok 1/12’si kadar harcama yapabilir

(2) (2) Doseme, demirbas, motorlu ara¢ alimi ile yeni insaat ve benzerleri igin yeni
yil biitgesi onaylanana kadar harcama yapilmaz.

(3) Devam eden yatirim projeleri yapilacak harcamalar (b) fikrasi kapsam
digindadir.

(1) Mali Isler sorumlusunun Belediye Miidiirii veya Belediye Personel Yasasi
geregi en Ust diizey belediye personelinin vasitasiyla, teklifi ile Belediye
Bagkani tarafindan hazirlanan aktarma Onerileri gerekgeli olarak Belediye
Meclisince karara baglanir.

(2) Atarma suretiyle 6denegi azaltilan bir maddeye sonradan aktarma yapilamaz.

(3) Aktarma suretiyle 6denegi artirilan bir maddeden bagka bir maddeye aktarma
yapilamaz

Biitgeden adlar1 agagida yazili 6deneklerden baska bir amag igin kullanilmak tizere
aktarma yapilamaz

(1) Maas, licret ve diger 6zlitk haklar,
(2) Acil yardimlar ve sosyal haklar,
(3) Emekli maag ve ikramiyeler.

(1) Belediye biitgesini borg altina sokacak her tiirlii islem, yalnizca Belediyeler
Yasasi ve ilgili diger mevzuat hilkiimleri ¢ergevesinde yapilabilir.

(2) Kamu yararina projelerin gergeklestirilmesi amaciyla borglamlmasi, Bakanlar
Kurulunun onay1 ve belirleyecegi kosullara tabidir.

(3) Belediyeye ait hizmet ve gorevlerin yapilmasi ve yiiriitiilmesi amaciyla
bankalardan borg alinmasi, Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Kamu Finansmani
ve Borg Yonetimi Yasasinda diizenlenen limitler, usul ve esaslara uygun olmak
kaydiyla miimkiindiir

(4) Bu madde kapsamindaki borglanma islemleri Belediye Meclisinin karari
olmaksizin yiirtirliige konulamaz.

(5) Borglanma suretiyle temin edilen kaynaklar amaci disinda kullanilamaz.

(6) Yasal usule uygun olarak tesis edilmeyen borglandirma islemleri harcamaya
esas alinamaz ve muhasebe kayitlarina islenemez.
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Biitce uygulanmasinda ITA Amiri Belediye Bagkanidir.

(1) Mali isler Sorumlusu, tahsil etmekle gorevlendirildikleri biitge gerlirlerini
giiniinde ve tam olarak tahsil edip ilgili hesaba yatirilmasini temin etmekle
miikelleftirler.

(2) Tahsilatlar, Mali Isler Sorumlusunun denetim ve gozetimi altinda maliye
memuru vasitasiyla yapilr.

(3) Birmaliye memuru biitge gelir kalemlerinden bir veya bir kagim tahsil etmekle
garevlendirilebilir.

Her maliye memuru tahsil etmekle gérevlendirildigi biitge gelir kalemleri igin

yardimel bir kasa defteri tutmakla miikelleftir. Bu yardimer kasa defterine; tahsilat

ile ilgili tahsilat tarihi, makbuz numarasi, tahsilat miktari, gecikme zammi ve
miikellefin sicil numaras: veya adi —soyadi giinliik olarak kaydedilir.

Her maliye memuru igin bir tahsilat gantasi, Mali Isler Sorumlusu tarafindan temin
edilir ve maliye memurlarina zimmetlenir. Bu tahsilat ¢antasinda; tahsilatlarla ilgili
makbuz bloklari, yardime1 kasa defterleri ve tahsil edilen nakit veya gekler bulunur.
Tahsilat ¢antasina tahsil edilen nakit ve ¢eklerden bagka herhangi bir sahsi ve/veya
diger sahislara ve/veya kurumlara ait nakit ve/veya ¢ek konulamaz. Bu gibi nakit
ve/veya ¢ek maliye memurunun para sayiminda tespit edilirse bu miktarlar
kaynagina bakilmadan Belediye biitgesine gelir kaydedilir. Ancak; emanet olarak
taginan nakit ve/veya geklerin kapah zarf iginde ve zarfin tizerinde agiklayici bilgi
bulunmast halinde bu madde hiilkmii uygulanmaz.

Maliye Memurlar: giinliik tahsilatlarini her giin ilgili Bankaya veya genel vezneye
yatrir, Her ne sebeple olursa olsun maliye memurlari zaman zaman Mali Isler
Sorumlusunun teklifi ve Belediye Miidiirii veya Belediye Personel Yasasi geregi en
iist diizey belediye personeli ile Belediye Bagkaninin tespit edecegi miktardan fazla
nakit para ve/veya geki yanlarinda bir is gliniinden fazla tutamazlar.

Kira tahsildt: ile gérevli maliye memurlari yardimei kasa defterinden baska, bir kira
kayit defteri de tutarlar. Bu kira kayit defterine; Kiralanan menkul ve/veya
gayrimenkuliin cinsi, adresi, kira siiresi, kiranin baglangici, kira bedeli, kiracinin adi
— soyadi, unvani ve adresi ile kira bedelinin 8deme sekli (aylik, iig aylik, senelik)
yazilir. Ayrica, kira 6deme sekline gore tahsilatlarin takip edildigi bir gizelge
bulunur.

Maliye memurlari tahsil ettikleri paralar igin sira numarasi tagiyan resmi makbuz
vermekle miikelleftirler. Tahsilat yetkisi olmayan Belediye calisanlar: higbir surette
tahsilat yapamazlar. Boyle tahsilatin yapilmasi halinde sahsen sorumlu olurlar.

Tahsilatlar KKTC’nin resmi tedaviildeki parasi ile yapilir. Ancak, Belediye
Meclisinin énceden alacagi karar ile belli kisi ve kuruluglardan yabanc para olarak
tahsilat yapilabilir.

Tahsilatlar Uluslararasi gegerliligi olan kredi kartlar1 ve KKTC bankalari iizerine
Erenkdy Karpaz Belediyesi adina kegide edilen ve ileri tarihli olmayan gekler ile
tahsil edilebilir.

Gorevleri icabi tasarruflarinda Belediye’ye ait para bulunduran herhangi bir ¢aligan,
tahsilat kargiligr alman gekler harig, higbir sekil ve sartta kendisinin ve/veya
bagkasinin sahsi ¢ekini bozdurmak igin kullanamaz.
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Tahsilat makbuzlarinda; tahsilitin hangi biitge kalemine ve/veya ne tiir hizmete

karstlik oldugu tahsilat miktari, tarihi tahsilatin ¢ek ve/veya nakit olarak yapildigs,

miikellefin adi-soyadi, unvani ve adresi bulunmasi sarttir. Tahsilatin gek ile
yapilmasi halinde gekin hangi bankaya ait oldugu, tarihi, numaras, tutari da tahsilét
makbuzuna yazilir.

(1) Bu Tiiziik gayeleri igin “Makbuz defteri formasi1” deyimi Belediye paralarinin
tahsilinde kullanilan ruhsat, bilet, makbuz ve sair benzeri evraki ihtiva eder, Bu
gibi formalar daima miitesesil matbu sira numarasi tagir ve uygun biiyiikliikte
defter halinde olur. Biitge kalemleri igin 6zel makbuz defterleri olacagi gibi
genel makbuz defteri de olabilir. Makbuz ve makbuz gibi kullanilan belgeler en
az bir asil, bir suret olarak bastirilir.

(2) Makbuz defteri formalarinin baski, kayit ve kontrolii mali igler sorumlusunun
uhdesindedir. Makbuz defteri formalarinin basim faturasi sureti makbuz kayit
defterine yapistirilir,

(3) Bastirilan makbuz defteri formalar1 Mali igler Sorumlusunun gorevlendirecegi
bir memurun sorumlulugunda emin bir yerde kilit altinda muhafaza olunur.

(4) Makbuz defteri formalar, makbuz kayit defterine iglenir. Maliye memurlarina
ve/veya tahsilatla gorevli belediye ¢aliganlarina makbuz defteri formalar
verilirken bu makbuz kayit defterine kaydedilir ve ilgililer teslim ve teselliim
igin imza atarlar. Tahsilatla gorevli kisilere ihtiyagtan fazla makbuz defteri
formas: verilemez.

(5) Kullanilmis olan makbuz defteri formalari makbuz kayit defterine kaydedilerek
ilgili sorumluya imza karsihginda iade olunur. :

Biitiin 6demeler “HARCAMA BELGESI/ODEME EMRI” ile yapilir. Ancak, maasg

ve ficret bordrolari tanzim edildigi hallerde ayrica harcama belgesi tanzim edilemez.

(1) Harcama belgelerinin iizerinde biitge fasil ve madde numarasi ile alacaklinin
adi-soyad: ve/veya iinvani, adresi ve ifa edilen hizmetin tahsilati tam olarak
kaydedilir. Ozel yetki alinarak yapilan harcamalarda, yetkinin bir sureti veya
referansi verilir, Odenecek miktar hem rakam hem de yazi ile belirtilir

(2) Harcamayi gerektiren hizmet ve/veya alim hangi subeyi ilgilendiriyorsa,
harcama belgesi iizerine de ilgili sube sorumlusu, hizmet ve/veya alimn
usuliine uygun, tam ve eksiksiz ve/veya anlagma sartlarinda belirtilen hususlara
uygun olarak alindigim ve ddeme yapilmasina herhangi bir sakinca olmadig
goriisii ile ve Mali Isler Subesine giinderir. Mali isler Sorumlusu Belediyenin
genel nakit imkanlart ve Yasa ve tiiziikler ¢er¢evesinde 6deme yapilabilecegi
hususunu imzas1 ile Belediye Miidiirii veya Belediye Personel Yasasi geregi
en iist diizey belediye personelinin vasitasiyla ita Amiri olan Belediye
Bagkanina bildirir. Ancak, harcamay1 gerektiren hizmet ve/veya alimin
gerceklestirilmesinden once ilgili harcamanmin tahsilati olduguna ve nakit
imkanimin bulunduguna dair Mali Isler Sorumlusu ile istisare edilmesi gerekir.

Harcama belgesi iizerinde Belediye Bagkam ile Belediye Miidiirii veya Belediye

Personel Yasasi geregi en (st diizey belediye personelinin veya Mali Isler

Sorumlusunun imzasi olmadikga Gdeme yapilamaz. Bu kisilerin izinli olmalari

halinde yerlerine vekélet eden kigilerin imzalari aranir,

(1) Harcama belgelerine iliskin 8demeler, Mali Isler Subesi tarafindan hazirlanan
cekler vasitas ile veya nakit olarak ddenir. Ancak, Giimritk Midirliigii, Devlet
Emlak Malzeme Dairesi ve benzeri Kamu Kuruluslar haricindeki 1.000,00
TL’nin iizerindeki demeler igin gek diizenlenmesi sarttir.
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Yukaridaki (1) fikrast hilkmiine gore hazirlanacak gekler Cross veya Crossed
“Sadece alacakliya” olarak tanzim edilir ve 6demeler harcama belgesi iizerinde
ismi yazili sahis, firma veya tesekkiile ve/veya alacakh tarafindan yetkili
kilinmis kisilere tdenir. Alacakli tarafindan yetkili kilinmis Kisilere 6deme
yapilmasi halinde yetki belgesi veya referansi harcama belgesi iizerinde
belirtilir.
Maag Devletin kamu gorevlilerine maag 6demeleri gbz 6niine alinarak her ayimn
ilk mesai giinii pesin olarak ddenir. Ayhik maas senelik maas miktarinin 12°de
biridir. Ay bir kismi igin 8denecek maag hesaplamasinda, memurun bir ayhk
ddenegi o aymn giinlerine boliiniir elde edilen birim takvim giinii sayisi ile
carpilir.
Maas veya iicretlerinin mahalli bir bankadaki hesaplarina yatiriimasini isteyen
calisanlar Mali Isler Subesine yazili olarak miiracaat edebilirler.
Maas/iicret bordrolarinin hazirlanabilmesi i¢in her sube sorumlusu Gdeme
giiniinden en az ii¢ giin dnce subesinde ¢aliganlarin durumunu, herhangi bir
degisiklik olmasa dahi Mali Isler Subesine bildirirler. Yasalar, tiiziikler ve toplu
sozlesme geregi kesilmesi gereken biitiin kesintiler maag/ticret bordrosuna Mali
Isler Subesince islenerek galiganlara net 8denecek miktarlar tespit edilir ve bu
miktarlara gire ¢ekler hazirlanir,
Calisanlarin maas veya iicret istihkaklarinda 6deme dénemi iginde yeni islem
icap ettirecek haller (iicretsiz izin gibi) bu iglem caliganin ilk 6demesinde
degerlendirilir.
Ayni devre zarfinda herhangi bir ¢alisan birden fazla ticret bordrosunda
gosterilemez. Ancak, fazla mesai iicretleri i¢in ayri bordro tanzim edilebilir.

Belediye ¢alisanlarinin Yasa, tiiziik ve toplu szlesme geregi maag ve ticretlerinde
yapilan kesintiler kanuni siireleri iginde ilgili daire, kurum ve kuruluslara yatirthr.

8]

(2)

Gosrevleri icabi seyahat eden ¢aliganlara KKTC Bakanlar Kurulunca tesbit
edilen kistaslar dahilinde yolluk ve/veya iage ibade tahsisati Gdenir. Ancak;
isciler icin iage-ibade tahsisatlari toplu sézlesme ile tespit edildigi hallerde toplu
stzlesmedeki bu husus ile ilgili kurallar uygulanir

Nakden yolluk tahsisati alan bir ¢alisan herhangi bir ayda toplam yedi giinden
fazla izinli olarak gérevinden ayri kalirsa, izinli bulundugu siire i¢in tahsisat
alamaz. Maktu harcirahlar bir galisanin gbrevi icab1 seyahatlarinin hakiki
masraflarmin veya kismen telafisi igin verildiginden ¢alisana 6denen bir maas
veya iicret gibi degerlendirilemez.

Maag ve iicretler i¢in higbir surette avans verilemez. Ancak; Biitgenin personel disi
giderler ve yatirim harcamalar1 kalemlerine kargilik yapilacak kiigiik harcamalar igin
aylik avans verilebilir. Bu avanslar en ge¢ mali y1l sonuna kapatiimasi sarttur.
Tahsilat veya 6deme yapmakla gorevlendirilen her galisan Yasa, tiiziik ve biitge
prensipleri gergevesinde yapmig olduklar: tahsilat veya 6demeleri bir kasa defterine
iglerler. Bu yardime kasa defterinden baska Mali Isler Sorumlusunun denetim ve
gozetimi altinda ayrica genel bir kasa defteri tutulur. Bu genel kasa defterinin sol
tarafi gelir, sag tarafi gider boliimii olmak {izere asagidaki béliimlerden olusur.

(1) Kayit tarihi

(2) Gelir makbuzlarinin ve/veya harcama belgelerinin numaralari

(3) Kimden tahsil edildigi veya kime ddendigi

(4) Tahsilatin veya 6demenin ilgili oldugu biitge kalemi

(5) Odemenin ¢ekle yapilmasi halinde gek numarasi
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(6) Tahsil edilen veya ddenen miktar, nakit ve/veya ¢ekle 6deme durumuna gore
ayri siitunlar seklinde olur.
Harcama belgeleri her ay numara birden baglayarak numaralan-dirihr.

Kontra kayitlar igin ayri makbuz veya harcama belgesi diizenle-nemez, genel kasa

defterinde kaydin “KONTRA” olduguna dair kargilikli serh konulmas yeterlidir.
Belediye adina agilmis banka hesaplarinda kullanilacak overdraft, kredi limiti, kisa
vadeli avans ve benzeri bor¢landirici mali islemler, Belediyeler Yasasi 24’iincii
maddesi hiikiimlerine uygun olarak yiriitiilir. Belediyenin mevcut borglar ile
kullanitmak istenen overdraft veya kredi tutari birlikte degerlendirilir.
Borglamlacak miktar da dahil olmak iizere belediyenin toplam borglari, bir yil
igerisinde Devlet biitgesinden ilgili belediyeye ayrilan katki pay1 toplamini agamaz.
Kamu yararina yapilan yatirim projeleri bunun diginda sayilir. Borglandirilacak
miktar higbir sekilde amaci diginda kullanilamaz.

Her ne suretle olursa olsun ileri tarihli gek tanzim edilemez. Ayrica bankada kargilig

bulunmayan cek tanziminden Mali Igler Sorumlusu, Belediye Miidiirii veya

Belediye Personel Yasasi geregi en iist diizey belediye personelinin ve Belediye

Bagkani sahsen ve miiteselsilen sorumludurlar. Overdraft kullanimi bu madde

kapsami digindadir.

Kullamlmamis ¢ekler emniyetli bir yerde kilit altinda muhafaza edilir.

Tasarrufundaki ¢eklerin iyi muhafaza edilmemesinden dogacak herhangi bir

zarardan ilgili memur mesul tutulur. Kullaniimamig ¢eklerin kayip olmasi halinde

derhal bankalardan kayip olan cekler ile 6deme yapilmamasi talebinde bulunulur.

Ayrica; gerekli resmi makamlara bilgi verilir,

(1) Belediyeye ait nakit ve ¢ekler ilgili banka hesabina yatirilana kadar Mali Isler
Subesi biinyesinde bulunan genel veznedeki ¢ift anahtarh para kasasinda
muhafaza edilir. Anahtarlardan bir tanesi Mali Isler Sorumlusunda, bir tanesi
de genel vezneden sorumlu memurda bulunur,

Zaman zaman Mali [sler Sorumlusunun teklifi ve Belediye Miidiirii veya
Belediye Personel Yasas: geregi en list diizey belediye personelinin ile Belediye
Baskaninin tespit edecegi miktardan fazla Belediyeye ait nakit veya ¢ekler bir
is giiniinden fazla bir zaman genel vezne kasasinda bulundurulmaz,

(2) (2) Genel vezne kasasinda Belediye’ye ait nakit veya ¢eklerden bagka yabanci
para ve/veya ¢ek bulundurulamaz. Para sayiminda bu gibi nakit ve/veya ¢ek
tespit edildiginde bu miktarlar kaynagina bakilmadan Belediye Biit¢esine gelir
kaydedilir. Ancak; emanet olarak saklanan, nakit ve/veya ceklerin kapali bir
zarficinde ve zarfin lizerine agiklayici bilgi verilmesi halinde bu madde hitkmii
uygulanmaz.

Kasa ve Banka bakiyelerinde goriilecek herhangi bir izah edile-meyen eksiklik

derhal bir rapor ile ilgili mercilere bildirilir ve eksigi bulunan memur tahkikat

neticelenene kadar bu gérevden alinir ve higbir surette kendisine 5deme yapilmaz.

Tahkikat neticesi tespit edilen eksiklik ilgili kigiye ddettirilir ve yasal islem yapilir.

Bu kural maliye memurlari igin de gegerlidir.

(1) Tahsilatla ilgili kigiler bu Tiiziigiin 18. maddesi hiikmiine uygun yatirdiklan
paralarla ilgili olarak genel vezne ile en az haftada bir giin ve ay sonlarinda
mutabakati saglamak zorundadirlar.

(2) Tahsilat olsun veya olmasin tahsilatla ilgili kisiler her haftanin bir giinii
tahsilatla ilgili makbuz, yardimer kasa defteri ve/veya ilgili diger belge ve



Gelir-Gider
Kontrol
Hesaplari

Aylhk Hesap
Cetvelleri

Kasa Sayimi

44,

45.

46.

kayitlarim genel vezne sorumlusuna getirerek kontrol ettirirler ve hesap
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mutabakatini saglarlar,

(3) Her ne sekilde olursa olsun genel vezne tarafindan kontrol edilen tahsilat evrak
ve kayitlarina genel vezne sorumlusu kontrol edildigine dair tarih ve imza

atarak belgeler.

(1) Genel kasa defterine gelir ve gider olarak kaydedilen tahsilat ve harcamalar igin
biitge kalemleri esas olmak lizere gelir ve gider kontrol hesaplari agilir. Bu

hesaplar kart veya defter seklinde olabilir.
(2) Gelir kontrol hesaplarinda bulunmasi gereken hususlar:

(A)
(B)
©
©)
(D)
(E)
(F)
@)
(©)
(H)

Tlgili biitge gelir kaleminin adi

Genel vezne, genel kasa defteri sira numarasi
Tahsilat makbuzu tarih ve numarasi
Agiklayier bilgi

Tahsilat miktari

Kiimiilatif toplam

Bakiye

Biitge gelir tahakkuku

Aktarmalarla ilgili ilave ve eksilmeler

Ek biitge ile ilaveler

(3) Gider kontrol hesaplarinda bulunmas: gereken hususlar:

(A)
(B)
©
©)
(D)
(E)
()
@)
(©)
(H)

(4) Gelir ve gider kontrol hesaplar1 genel kasa defterine kaydedilen gelir ve giderin
biitge kalemleri itibariyla biitge tahsisatlarnin asilip, asilmadigini ve tahsisat
seviyesinin kontroliinii saglayan hesaplar oldugundan giinlitk olarak islenir.

Aylik hesap cetvelleri gelir ve gider kontrol hesaplarindan ¢ikarilarak, kasa banka

flgili gider biitge kaleminin adi

Biitce tahsisati

Aktarmalar ile ilgili ilave veya eksilmeler
Ek biitce ile ilaveler

Genel kasa deferi sira no

Harcama belgesi ve tarih ve numarasi
Agiklayic bilgi

Tediye miktari

Kiimiilatif toplam

Bakiye

mutabakati saglanir ve hesaplar ilk Meclis toplantisinda Meclis
Uyelerinin bilgisine getirilir.

Zaman zaman, kasa sayimi yapilabilecegi gibi, her ay sonunda, kasa sayumi
yapilmas: sarttir, Kasa sayim1 eger varsa nakit para deger birimlerine gére adet ve
tutar olarak genel kasa defterine ayin son igleminden sonraki satirlarina mevcut
gekler da dahil edilerek yazilir ve genel vezne sorumlusu tarafindan imzalanir.
Ayrica ilgili memur bozdurulmayan gekleri tespit ederek banka uyugturmasim da
saglar. Kasa sayiminda eksik veya fazla ¢ikmasi halinde bu Tiiziigiin ilgili maddesi

uygulanir.
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Miistehlik
Defterleri ve
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Kesin Hesaplar 48,

Kesin Hesaplarin 49.
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Menkul ve 50.

Gayri
Menkullerin
Kayitlar

(1)

2)

(3)

@
(1

)
3)
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Gelir ve gider kontrol hesaplarindan bagka Belediye gelirlerinden, Emlak
Vergisi, Meslek Vergisi, Hizmet Resmi ve Igyeri Bulundurma Harci, Igme
suyu, Seyyar Saticilik, Kopek Resmi, Saglik Harey, Ilan
Reklam ve Levha Resmi, Otel isletme izni ve Resimleri, Kesimhane ve Et
Tagma Ucretleri, Kiymet ve Tarti Ucreti, Vidanjor Ucreti, Yapi Izin,
Denetleme ve Parselleme Harci, Panayir ve Festival Harglary, Genel Hizmet
Ucretleri, Tente, Siper ve Sacaklar, Yer isgal Harci ve Kanalizasyon ficreti igin
ayri ayri birer defter tutulur.
Vergi, resim ve harglarla ilgili defterlere Yasa ve tiiziikler uyarinca, Belediye
Meclisi tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen vergi, resim ve harglar karar tarihi
esas olmak iizere kaydedilir. Tarh ve tahakkuku yapilmig olan vergi, resim ve
harglardan tahsil edilen miktarlar aymi defterde ilgili boliime maliye memuru
makbuzu esas alinarak miikellef bazinda islenir. (Ayhk hesaplarda kontrol
hesaplari ile mutabakat saglanir.)
fgme suyu iicreti igin agilan miistehlik defterine, her miistehlik igin ayri bir
sayfa veya kart esas olmak lizere miistehlikin adi-soyadi, iinvani, adresi, sayag
seri numarasi kaydedilir. Miistehlikin harcamig oldugu su miktarinin tespiti i¢in
Yasa ve Tiiziiklerde belirtilen devreler itibariyla okunan toplan tonajlardan bir
dnceki devre tonaji ¢ikartilr.,

Tespit edilen tonaj Yasa ve Tiiziiklerde belirtilen birim degerler ile
carpilarak tahsil edilecek tutar belirlenir ve miistehlik hesaplarinin ilgili
boliimlerine maliye memuru makbuzu esas alinarak islenir.

Vergi-resim harglar ve igme suyu iicreti i¢in tutulan defterlerde, tarh, tahakkuk
ve tahsilat boliimlerinden bagka bir de bakiye béliimil bulunur.

Her mali yil sonunda, dénem basi ve dénem sonu mevcutlart dahil edilerek
kesin hesaplar ¢ikartilir. Kesin hesap cetvelleri biitge ile kargilagtirmali olarak
hazirlanir

Kesin hesap cetvelinde biite gelirlerinin tarh ve tahakkuk, tahsilat ve bakiyeleri
biitge kalemleri bazinda ayri ayr belirtilir.

Kesin hesap cetvelleri bir biitge dénemindeki fiili islemlerin kesin neticeleri
olup, kesinlegmis ve kayitlara islenmig gelir ve giderler ile depozitolar, gegmis
yil borglari, fon hesaplari, istikrazlar, alacaklar ve munzam kargiliklar: ihtiva
eder.

Biit¢e doneminin sona erdigi tarihten itibaren bir ay icinde kesin hesaplar Sayistay
Baskanligina gonderilir.

(1)

(2

Yasa ve Tiiziik hitkkiimlerine uygun olarak satin alinan, hibe yoluyla kazanilan
ve/veya her ne sekilde olursa olsun, iktisap edilen déseme, demirbag, alet,
edevat, arag-gere¢ ve gayri-menkuller i¢in biitge kalemleri esas alinarak ayn
ayri kayit defteri tutulur. Bu kayit defterine iktisap edilen ve/veya
gayrimenkuliin iktisap tarihi, iktisap sekli ve belge tarih ve numarasi, cinsi,
kullanilan veya bulundugu yer ve zimmetlenen kisinin adi-soyadi ve unvani
kaydedilir.

Iktisap edilmis olan her doseme, demirbas, alet edevat, arag ve gere¢ Mali Isler
Sorumlusu tarafindan ilgili kisi ve/veya kisilere zimmetlenir. Zaman zaman
sayim ve kontrolleri yapilarak tutanak tanzim edilir ve kayit defterleri ile
mutabakat saglanir. Bu sayim ve Kontroliin en az senede bir sefer yapilmasi
sarttir.
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Her ne sekilde iktisap edilmis olursa olsun iktisap edilmis olan menkul ve/veya

gayrimenkul Belediye Meclisi karar1 olmadan satilamaz.

(1) Kayit degeri 10.000.-TL’nin altinda olan ve miadini dolduran veya
kullanimdan dolay1 yipranan, bozulan ve/veya kirillan dseme, demirbag, alet,
edevat, arag ve gereg igin Belediye Bagkani, Belediye Miidlirii, veya 65/2007
Belediye Personel Yasasi geregi en iist diizey belediye personelinin Mali Isler
Sorumlusu ve ilgili Sube Sorumlusu ile birlikte hazirlanacak hék raporuna gére
kayitlarda bulunan déseme, demirbasg, alet, edevat, arag ve geregler kayitlardan
dustiliir.

(2) Kayit degeri 10.000.-TL’nin {izerindeki dogeme, demirbas, alet, edevat, arag
ve gereg 52(1) fikra kurallarina gore hazirlanan hék raporunun Belediye Meclisi
tarafindan onaylanmasindan sonra kayitlardan diigebilir.

Makine, is makineleri ve motorlu araglar i¢in bakim, onarim defteri ve/veya karti

tutulur. Her makine, is makinesi ve motorlu arag i¢in ayri ayr1 tutulan defter ve/veya

kartta alig tarihi, servise girig tarihi, periyodik bakim tarihleri, bakim ve
onarimlarinda yapilan islemler bulunur.

Motorlu araglar i¢in seyir defteri tutulur. Bu deftere araci kullananin adi soyadi,

unvan, gorev belgesinin tarihi, gorev igin baglangic mili ve gorev bitimindeki km.

kaydedilerek kat edilen millerin tespiti yapilir ve ayrica akaryakit ikmalinde km.
tespiti yapilarak motorlu aract kullanan tarafindan kaydedilir ve imzalanir.

Gorev kartsiz, motorlu arag kullanilmaz.Gorev Karti Belediye Miidiirii veya

65/2007 Belediye Personel Yasas: geregi en iist diizey belediye personeli tarafindan

verilir,

Bu Tiiziik, hitkiimlerine uymayan ve/veya aksine islem yapan Belediye gorevlileri

disiplin sugu iglemis sayilirlar ve haklarinda Yasa ve/veya Tiiziiklerdeki hiikiimler

uygulanir,

Bu Tiiziigiin 26. maddesinde belirtilen Harcama Belgesi/Odeme Emri &rnegi Ek

1’de oldugu gibidir.

Mali kayitlarin asgari muhafaza siiresi agagida gosterildigi gibidir.

Kayitlarin Sinifi Muhafazas1  i¢in tayinedilen asgari miiddet
Esas Maliye — Kasa ve Yevmiye 20 sene
Defteri
Hulasalar ve yardime1 kayitlar 7 sene

Odeme  emirleri ve tahsilat 7sene Makbuzlart

makbuzlari

Ozel defter kayitlar (Ikrazat kayitlari Biitiin muamelenin tamamlanmasindan ve
gibi) icindeki son

hesabin kapanmasindan sonra 20 sene
Emeklilik Maksatlari igin liizumlu 60 sene
olan kadro ve maag kayitlary

Asgari miiddet gectikten sonra imha igin selahiyet Belediye Meclisi’nindir

Bu Tiizilk, yiiriirlige girdigi tarihten baglayarak 2004 Dipkarpaz Belediyesi

Mali lIgler Tiiziigi ve 2003 Yeni Erenkdy Mali Igler Tuziigl, bu Tiizik ile
bugtine kadar vyapilmis islem ve uygulamalar gecerli olmak kaydiyla
yiiriirlitkten kaldrihir.



